关于补报设备采购申请的通知
各学院、各直属单位：

2015年2月10日，我处转发了省教育厅《关于做好通用办公设备批量集中采购的通知》（皖教财函﹝2015）7号）和财政厅有关通知，请各单位填报了《批量集中采购申报表》。考虑到有部分单位在寒假时未能及时报送，而根据有关规定，办公设备必须进行政府采购，个人和学校均无权自行分散采购，为保证正常教学科研工作需要，现请各单位按本通知要求进行补报，2015年不再安排补报。

一、报送要求：

1.截止时间：2015年3月12日下午17：00。
2.纸质版送龙山校区行政楼南101室，电子版发送至国资处孙涛电子政务。
二、填报说明：

1.报送范围主要为办公设备，包括计算机（台式计算机、便携式计算机）、打印机（激光打印机、针式打印机、喷墨打印机）、数码复印机、多功能一体机、传真机、扫描仪、照相机、摄像机、投影仪、空调、服务器等设备。

2.配置标准请参考本通知附件，原则上不得自行设置配置，如附件中所列配置确实无法满足教学科研工作需要，须提交由院系领导和分管校领导签字的情况说明。
3. 请各单位务必通知到有需要的教师个人，并由其所在单位汇总，填报《办公设备申报统计表》。
4.须注明经费来源，个人教学、科研经费，须注明科研项目号和报销号。

5.本次申报主要包括个人使用教学、科研经费等的零星需求（含单位使用行政和教学等经费等应急需求），不含提升计划、振兴计划和中央支持地方等项目。
6.教学单位使用教学事务和行政经费购买教学仪器（不含办公设备）的，请填报《政府采购设备清单》。
特此通知

附件一：《办公设备配置标准及参数》

附件二：《计算机服务器配置标准及参数》

附件三：《空调配置标准及参数》

附件四：《办公设备申报统计表》

附件五：《政府采购设备清单》
国有资产管理处

                    2015年3月9日
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